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НЕ ПОЗДНЕЕ 05.04.2021

На сайте РЦОИ будут размещены:

• Чек-лист по организации
тренировочных мероприятий,
содержащий в себе информацию о
контрольных мероприятиях

• Инструкция по правилам
заполнения ДБО № 2 к бланкам
ответов № 2 (лист 2)



Информационное сопровождение

+7(499)653-94-50

rcoi77@mcko.ru

ГРУППОВОЙ ЧАТ
В WHATSAPP

С КУРАТОРАМИ ППЭ 
ОТ РЦОИ

На этапе подготовки 

9.00-17.30
В день проведения

7.30-19.00

ТЕЛЕФОН ИНФОРМАЦИОННО-КОНСУЛЬТАЦИОННОГО 
ЦЕНТРА РЦОИ
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rcoi.mcko.ru



Информационное взаимодействие
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2,8%

12,5%

87,5%

Анализ проведения тренировочного мероприятия
27.03.2021: СТАТУСЫ

13 ППЭ (2,8 %)

57 ППЭ (12,5 %)

398 ППЭ (87,5%)

«Техническая подготовка пройдена» 
после 17:00 26.03.2021

«Контроль технической готовности 
завершен» 

после 17:00 26.03.2021

Завершили подготовку ППЭ 
В УСТАНОВЛЕННЫЕ СРОКИ
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АНАЛИЗ:  статусы
7

ВАЖНО! Статусы этапов подготовки и проведения тренировочных 

мероприятий/экзаменов передаются в ОПРЕДЕЛЕННОЙ последовательности и СТРОГО в 

установленные сроки



Анализ проведения тренировочного мероприятия
27.03.2021: СТАТУСЫ

ТЕХНИЧЕСКАЯ ПОДГОТОВКА ПРОЙДЕНА

КОНТРОЛЬ ТЕХНИЧЕСКОЙ ГОТОВНОСТИ

ЗАВЕРШЕН

БЛАНКИ ПЕРЕДАНЫ В РЦОИ

Переданы не все акты технической готовности со всех

основных и резервных станций печати и станций

сканирования

Не пройдена авторизация токенов членов ГЭК

Не переданы экзаменационные материалы и формы

ППЭ в РЦОИ
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ЗАБЛАГОВРЕМЕННО ПЛАНИРОВАТЬ

Подготовку технического оборудования и проверку его

работоспособности в рамках технической подготовки ППЭ и

контроля технической готовности ППЭ (в течении 5 дней до

начала тренировочного мероприятия/экзамена)

ОПЕРАТИВНО ОБРАЩАТЬСЯ

В ИКЦ РЦОИ/куратору ППЭ в случае возникновения вопросов и

сложностей при подготовке ППЭ

Анализ проведения тренировочного мероприятия
27.03.2021: РЕКОМЕНДАЦИИ 9

СЛЕДОВАТЬ РЕГЛАМЕНТУ

Инструктивным материалам, определяющим порядок проведения

ГИА-9 и тренировочных мероприятий



Привязка ДБО к условным участникамПривязка ДБО к условным участникам

ОСНОВНЫЕ ТЕМЫ ОБРАЩЕНИЙ ПО ТРЕНИРОВОЧНОМУ
МЕРОПРИЯТИЮ 27.03.2021

Невозможно скачать основной ключ
доступа к ЭМ в 9:30

Проверить настройки актуальной даты,
времени и часового пояса: п.3 стр.8 Регламента
проведения тренировочного мероприятия

25%

В ДЕНЬ 
ПРОВЕДЕНИЯ В 

ИКЦ РЦОИ 
ПОСТУПИЛО 

БОЛЕЕ 1000
ОБРАЩЕНИЙ
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Печать не началась в установленные
сроки (принтер перешел в «спящий
режим»/был отключен от сети)

Отключить на всех принтерах и сканерах (в том числе и
резервных) «спящий режим» (п. 3 стр. 8
Регламента проведения тренировочного мероприятия)

Привязка ДБО №2 к условному участнику

п. 5.3.1. Регламента проведения
тренировочного мероприятия

Использование забракованного комплекта

Забракованный комплект необходимо
отложить, дальнейшее использование
забракованного комплекта ЗАПРЕЩЕНО!

Передача журналов проведения
тренировочного мероприятия и сведений о
работе всех станций (включая резервные)

стр. 25-26 Регламента проведения тренировочного
мероприятия: В течение 3-х дней после проведения
тренировочного экзамена необходимо
передать в РЦОИ через ЛК ОО в АИС «Регистрация на
ГИА»: журнал проведения тренировочного экзамена,
сведения о работе ВСЕХ станций (в виде архива)
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18%

10%

12%

20%

Отсутствие статуса в ЛК ППЭ о передаче
бланков в РЦОИ

п.6.2 стр. 26 Регламента проведения тренировочного
мероприятия

15%

79% ОБРАЩЕНИЙ:
НЕ ОЗНАКОМИЛИСЬ С РЕГЛАМЕНТОМ 

И ИНСТРУКТИВНЫМИ 
МАТЕРИАЛАМИ 

21% ОБРАЩЕНИЙ:
ПО ТЕХНИЧЕСКИМ АСПЕКТАМ 

ПРОВЕДЕНИЯ ТРЕНИРОВОЧНОГО 
МЕРОПРИЯТИЯ



ОСНОВНЫЕ ОШИБКИ В ДЕНЬ ПРОВЕДЕНИЯ
ТРЕНИРОВОЧНОГО МЕРОПРИЯТИЯ

Скачивание ключа доступа к ЭМ 

С 9:30 ДО 09:40

28 ППЭ
Несвоевременное скачивание ключа 

доступа к ЭМ с 10:00 до 10:30

РАССМОТРЕТЬ ВОЗМОЖНОСТЬ

заблаговременного закрепления технических 

специалистов и членов ГЭК за конкретными аудиториями 

для оперативной загрузки ключа доступа к ЭМ
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ОСНОВНЫЕ ОШИБКИ В ДЕНЬ ПРОВЕДЕНИЯ
ТРЕНИРОВОЧНОГО МЕРОПРИЯТИЯ

Не проверена техническим 

специалистом работоспособность 

принтеров перед началом печати ЭМ 

Не проконтролировано наличие 

достаточного количества бумаги, 

полноты картриджей, наличие запасных 

картриджей для печати ЭМ 

Не отключен техническим 

специалистом переход компьютеров и 

принтеров в «спящий режим» перед 

началом печати ЭМ

ВАЖНО! ПРОВОДИТЬ УКАЗАННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ДО 10:00
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ПЕЧАТЬ ЭМ



ОСНОВНЫЕ ОШИБКИ В ДЕНЬ ПРОВЕДЕНИЯ
ТРЕНИРОВОЧНОГО МЕРОПРИЯТИЯ

Подтверждение качества печати в 

ПО до того, как комплект ИК 

распечатался

Самостоятельные попытки 

восстановить техническое 

оборудование (компьютеры, 

принтеры)

Незнание порядка проведения 

дополнительной печати ЭМ

При проведении инструктажа работникам ППЭ необходимо обозначить ключевые моменты 

процедуры проведения тренировочного мероприятия/экзамена

13

ПЕЧАТЬ ЭМ В АУДИТОРИИ



ОСНОВНЫЕ ОШИБКИ В ДЕНЬ ПРОВЕДЕНИЯ
ТРЕНИРОВОЧНОГО МЕРОПРИЯТИЯ

НЕ ПЕРЕДАНЫ БЛАНКИ НЕ ПЕРЕДАНЫ ФОРМЫ ППЭ НЕКОМПЛЕКТНЫЕ ЭМ

ВАЖНО! Выполнить проверку передачи бланков и форм ППЭ в ЛК ППЭ
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СКАНИРОВАНИЕ ЭМ

2,4% ППЭ 2,4% ППЭ0,9% ППЭ



ПОДГОТОВКА: тренировочные мероприятия по математике с 
участием обучающихся 9-х классов 10.04.2021 и 17.04.2021 15

РАБОТНИКИ
Руководители ППЭ,

помощники руководителей

ППЭ, члены ГЭК,

технические специалисты,

организаторы в аудитории,

организаторы вне аудитории,

медицинские работники

ЦЕЛИ
Отработать технологические,

организационные и

информационные решения.

Ознакомить обучающихся с

процедурой проведения ОГЭ в

ППЭ.

Обучить работников ППЭ

ТЕХНОЛОГИИ

Передача электронных

пакетов с ЭМ по сети,

печать ЭМ в аудиториях ППЭ,

сканирование ЭМ в штабе

ППЭ

ППЭ

455 ППЭ



Регламенты и инструктивные материалы

 Регламенты проведения технического тренировочного мероприятия по математике 

с участием обучающихся 9-х классов с применением технологий передачи ЭМ по сети, 

печати ЭМ в аудиториях ППЭ, сканирования ЭМ в Штабе ППЭ 10.04.2021 и 17.04.2021

16

 Инструктивные материалы 
«Передача по сети экзаменационных материалов для ГИА-9 в городе Москве»

 Руководство пользователя ПО «Станции печати (ГИА-9)» (версия 1.2) 
 Руководство пользователя ПО «Станция сканирования» (версия 1.2)

rcoi.mcko.ru

ЛК ППЭ

ЛК ППЭ
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ПОДГОТОВКА: график подготовки и проведения
тренировочного мероприятия 10 апреля

Передача пакета

руководителя в ЛК

ППЭ в АИС

«Регистрация на ГИА»

Передача электронных

пакетов с ЭМ

в ЛК ППЭ в АИС

«Регистрация на ГИА»

График прибытия 

участников

Проведение

технической

подготовки ППЭ

Проведение контроля

технической

готовности ППЭ до

16:00

29

12

19

26

30

20

27

31

7

14

21

28

1

8

15

22

29

16

23

30

3

10

17

24

1

4

11

18

25

2

ПОНЕДЕЛЬНИК ВТОРНИК СРЕДА ЧЕТВЕРГ ПЯТНИЦА СУББОТА ВОСКРСЕНЬЕ

А
П

Р
ЕЛ

Ь
 2

0
2

1

65

13

9

2

ДО 16:00
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Передача пакета

руководителя в ЛК

ППЭ в АИС

«Регистрация на ГИА»

Передача электронных

пакетов с ЭМ

в ЛК ППЭ в АИС

«Регистрация на ГИА»

График прибытия

участников

Проведение

технической

подготовки ППЭ

Проведение контроля

технической

готовности ППЭ до

16:00

29

12

19

26

30

20

27

31

7

14

21

28

1

8

15

22

29

16

23

30

3

10

17

24

1

4

11

18

25

2

ПОНЕДЕЛЬНИК ВТОРНИК СРЕДА ЧЕТВЕРГ ПЯТНИЦА СУББОТА ВОСКРСЕНЬЕ

А
П

Р
ЕЛ

Ь
 2

0
2

1

65

13

9

2

ДО 16:00

ПОДГОТОВКА: график подготовки и проведения
тренировочных мероприятий 17 апреля
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ЭТАП КОНТРОЛЯ
СРОК

НЕ ПОЗДНЕЕ

Техническая подготовка
05.04.2021-08.04.2021
12.04.2021-15.04.2021

08.04.2021
15.04.2021

Контроль технической 
готовности

08.04.2021-09.04.2021
15.04.2021-16.04.2021 16:00

09.04.2021

16.04.2021

Авторизация членов ГЭК
08.04.2021-09.04.2021
15.04.2021-16.04.2021 16:00

09.04.2021

16.04.2021

Передача Актов готовности
08.04.2021-09.04.2021
15.04.2021-16.04.2021 16:00

09.04.2021

16.04.2021

Скачивание ключа 9:30 9:40

Экзамены успешно начались 10:05 10:20

ПОДГОТОВКА: статусы и регламентные сроки 
тренировочных мероприятий 10.04.2021 и 17.04.2021 19
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Несколько входов в ОО - пронумерованы

Информационные указатели о наличии
нескольких входов

Информирование работников ОО и участников  
о времени прибытия в ОО с указанием номером 
входа в ОО

Места для хранения личных вещей работников 
ППЭ и участников тренировочного 
мероприятия

Питьевой режим 

1 2

ПОДГОТОВКА: задачи образовательной организации, 
на базе которой организован ППЭ 20

Обязательная разметка для обеспечения 
достаточного расстояния между гражданами 
(не менее 1,5 м) на территории ОО

Обеспечение охраны и контроля доступа 
посторонних лиц

Рабочие места для организаторов 
в/вне аудитории

Техническое оснащение штаба ППЭ

Техническое оснащение аудиторий ППЭ

Сотрудники, организующие развод потоков 
граждан и контролирующие соблюдение 
дистанции

Смоделировать вход работников ППЭ и
участников ОГЭ в ППЭ для определения времени,
необходимого на организацию прохода с учетом
проведения термометрии и соблюдения всех
требований для корректного составления
графика прибытия участников ОГЭ

Предусмотрены стационарные и (или) 
переносные металлодетекторы

Организация помещения для медицинского 
работника

Обеспечение явки медицинского работника

Методические рекомендации MP 3.1/2.4.0178/1-20 «Рекомендации по организации работы образовательных 
организаций в условиях сохранения рисков распространения COVID-19»



Компьютер с подключением к сети ViPNet Client,
с доступом к ЛК ППЭ в АИС «Регистрация на ГИА»

Принтер для печати документации, пакета руководителя,
ДБО №2
(+ резервный принтер)

Сканеры для обработки бланков ответов и форм ППЭ
(+ резервный сканер)

Компьютер с установленным
ПО «Станция для печати (ГИА-9)»

Резервные компьютеры с установленным
ПО «Станция печати (ГИА-9)»
(из расчета на каждые 3-4 аудитории - компьютер
(ноутбук) и принтер)

ПОДГОТОВКА: ресурсное обеспечение ППЭ
и расходные материалы 

Штаб ППЭ

Аудитории ППЭ

21

Принтер для печати экзаменационных материалов

Информация 
для образовательной 

организации по участию 
в тренировочных 

мероприятиях в 2021 году
в качестве ППЭ

Компьютер с  установленным
ПО «Станция сканирования (ГИА-9)»

(+ резервный компьютер)

(+ резервный компьютер)

Резервные картриджи

Резервный запас бумаги (формат - А4)



ПОДГОТОВКА: этап технической подготовки ППЭ
22

Подготовить техническое оборудование основных
и резервных компьютеров (ноутбуков)

Проверить наличие доступа к сети Интернет, а также доступ в ЛК
ППЭ в АИС «Регистрация на ГИА»

Проверить ПО «Станция для печати (ГИА-9)» на всех рабочих
компьютерах, включая резервные

Проверить работоспособность дополнительного
(резервного) оборудования

Проверить наличие и работоспособность флеш-накопителей для
переноса данных между станциями

Проверить на всех рабочих станциях
настройки системного времени, даты и часового пояса

Выполнить тестовую печать границ и тестового комплекта ЭМ 

Проверить настройки сканера и провести тестовое сканирование
напечатанных на основных и резервных станциях для печати ЭМ
тестовых комплектов бланков и тестового ДБО № 2

Всем компьютерам (ноутбукам) должен быть присвоен уникальный в ППЭ номер компьютера
на весь период проведения ГИА в 2021 году

Аудитории ППЭШтаб ППЭ

Проверить  наличие и качество бумаги в принтерах (формат - А4)

Выполнить в ЛК ППЭ формирование файла тестового ДБО №2 и
напечатать его



Электронная подпись (Рутокен ЭЦП 2.0) – далее токен

Личный кабинет 
ППЭ

Станция печати

ВНИМАНИЕ!!!
Процесс расшифровки экзаменационных 
материалов на станции печати не должен 

превышать 2 минут. 
При расшифровке нельзя закрывать окно 

загрузки (чтения) токена или извлекать токен из 
USB-порта.

При возникновении проблем с расшифровкой 
(если превышено указанное время), необходимо 

пригласить технического специалиста.

Авторизация 
членов ГЭК

Расшифровка ЭМ

Проверка токена на этапе 
«Контроле технической 

готовности»

Получение 
основного и 

резервного ключа 
доступа к ЭМ

Активация основного и 
резервного ключа доступа 

к ЭМ

ПРОВЕДЕНИЕ: использование токена члена ГЭК-9

ВАЖНО! 
ПОДКЛЮЧАТЬ ТОКЕН НЕОБХОДИМО НАПРЯМУЮ В USB-ПОРТ КОМПЬЮТЕРА 

(БЕЗ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ USB-КОНЦЕНТРАТОРОВ, ПЕРЕХОДНИКОВ)!

23

Член ГЭК ГИА-9



ПОДГОТОВКА: личный кабинет  ППЭ в АИС 
«Регистрация на ГИА» 24

2

3

4

1 Получить логин и пароль от ЛК ППЭ в ЛК ОО
с помощью электронной подписи
ответственного за ГИА (используется логин
и пароль, выданный для тренировочного
мероприятия 27.03.2021)



25

ПОДГОТОВКА: авторизация члена ГЭК в ППЭ

За 2 рабочих дня до экзамена необходимо всем членам

ГЭК выполнить процедуру авторизации в ППЭ.

Для авторизации токена члена ГЭК в ЛК ППЭ

необходимо:

 Перейти в раздел «Получение материалов»

 Подключить токен к компьютеру

 Нажать кнопку «Авторизация»

 Ввести пароль доступа к токену

 Нажать на кнопку «Авторизация»

25



ПОДГОТОВКА: передача статусов на этапах 
подготовки/проведения экзамена

Отметьте флажок 
текущего статуса 

Нажмите кнопку 
«Передать»

Убедитесь, что время 
передачи статуса 
зафиксировалось 

1 2 3

26
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3



ПОДГОТОВКА: формирование в ЛК ППЭ файла
для печати ДБО №2 27

Информация о количестве ДБО № 2, которые необходимо распечатать на этапе 
контроля технической готовности ППЭ для проведения тренировочного 

мероприятия будет размещена на сайте РЦОИ НЕ ПОЗДНЕЕ 05.04.2021 
(тренировочное мероприятие 10.04.2021) и 12.04.2021 (тренировочное 

мероприятие 17.04.2021)



Предоставить члену ГЭК тестовый комплект ЭМ

для совместного оценивания качества печати границ и

тестового комплекта ЭМ

Проверить на Станциях печати настройки

тренировочного мероприятия (код региона, код МСУ,

код ППЭ, № ПК и № аудитории), дату и время (МСК)

Проверить наличие достаточного количества бумаги
для печати полных комплектов ЭМ
(из расчета не менее 8 листов на 1 комплект ЭМ)

Проверить работоспособность токена члена ГЭК

ПОДГОТОВКА: контроль технической готовности
аудиторий

По завершении КТГ напечатать 
ПРОТОКОЛ ТЕХНИЧЕСКОЙ 
ГОТОВНОСТИ АУДИТОРИИ

и сохранить на флеш-носитель 
ЭЛЕКТРОННЫЙ АКТ ТЕХНИЧЕСКОЙ 

ГОТОВНОСТИ 
для последующей передачи в ЛК ППЭ

28

1

2

3

4



 Проверить доступ к ЛК ППЭ в АИС «Регистрация на ГИА»

 Проверить работоспособность принтера для печати пакета руководителя ППЭ и ДБО №2

 Проверить наличие и работоспособность флеш-носителей для переноса данных между

станциями

 Распечатать ДБО №2 - не позднее 07.04.2021 и 14.04.2021 на официальном сайте РЦОИ

в разделе «Тренировочные мероприятия» размещается информация о количестве

ДБО№2

 Проверить на Станциях сканирования настройки тренировочного мероприятия

(код региона, код МСУ, код ППЭ, № ПК и № аудитории), даты и времени (МСК)

ПОДГОТОВКА: контроль технической готовности
в штабе ППЭ 

С 08.04.2021 до 09.04.2021 (до 16.00)

29

Запрещено перемещать Станцию печати с подключенным принтером или отключать 

принтер от компьютера (ноутбука) после завершения контроля технической готовности 

С 15.04.2021 до 16.04.2021 (до 16.00)



По завершении контроля технической готовности 
ППЭ техническому специалисту необходимо:

напечатать и подписать протоколы технической
готовности аудиторий к печати ЭМ (напечатанные
тестовые комплекты ЭМ, и страница тестовой печати
границ являются приложением к протоколу)

напечатать и подписать протоколы технической
готовности Станции сканирования

передать сформированные по окончании контроля
технической готовности электронные акты технической
готовности со всех основных и резервных Станций
для печати и Станций сканирования в ЛК ППЭ

передать статус «Контроль технической готовности
завершен» в ЛК ППЭ

Статус о завершении контроля
технической готовности может быть
передан только:
 после передачи всех актов

технической готовности
со всех основных и резервных
Станций печати и Станций
сканирования

 после авторизации токенов
членов ГЭК

 после передачи материалов
тестового сканирования

ПОДГОТОВКА: завершение контроля
технической готовности ППЭ 30



ВАЖНО ! ! !
31

1

2

3

Отключено автоматическое обновление операционной системы на период
проведения тренировочных мероприятий/экзаменов

Подготовлено и протестировано ВСЁ ОБОРУДОВАНИЕ, запланированное для
использования при проведении ГИА-9

Сохранена уникальная нумерация компьютеров (ноутбуков) в ППЭ



ПОДГОТОВКА: входные группы, коридоры и аудитории 
ППЭ 

Информационные стенды, со списками распределения участников 
ГИА-9 по аудиториям

Рабочие места для организаторов вне аудитории, осуществляющих 
термометрию участникам ГИА-9, работникам ППЭ, лицам, имеющим 
право присутствовать в ППЭ

Рабочие места для медицинских работников, осуществляющих 
визуальный осмотр на наличие признаков респираторных заболеваний

ПОМЕЩЕНИЯ, НЕ ИСПОЛЬЗУЮЩИЕСЯ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЭКЗАМЕНА, 
В ДЕНЬ ПРОВЕДЕНИЯ ЭКЗАМЕНА ДОЛЖНЫ БЫТЬ ЗАКРЫТЫ НА КЛЮЧ И ОПЕЧАТАНЫ

 отдельные рабочие места для каждого участника
(индивидуальный стол и стул), обозначенные
заметным номером

 компьютер без выхода в сеть Интернет
с установленным ПО «Станция печати (ГИА-9)»
и подключенным к нему принтером

 достаточное количество бумаги формата А4
для печати ЭМ

 функционирующие часы, находящиеся в поле зрения
участников и настроенные на корректное время

 отдельный стол для раскладки и упаковки ЭМ 
после завершения экзамена

 заметные обозначения номеров аудитории
и наименований помещений, используемых
для проведения экзамена

 стол с  антисептическими средствами и СИЗОД, 
контейнер для утилизации использованных СИЗОД

Соблюдение социальной дистанции  (контролируют организаторы вне 
аудитории)

32

Аудитории ППЭВход в ППЭ



ПОДГОТОВКА: схема рассадки  участников
33



НЕ ПОЗДНЕЕ 09:00 техническому специалисту необходимо запустить
ПО «Станция печати (ГИА-9)» во всех аудиториях проведения и включить подключённые к ним принтеры

НЕ РАНЕЕ 08:15 провести инструктаж работников ППЭ
ПО ЗАВЕРШЕНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ИНСТРУКТАЖА: 

• форму ППЭ-05-01 «Список участников ГИА-9 в аудитории ППЭ» (2 экземпляра)

• форму ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории»

• форму ППЭ-12-03 «Ведомость использования дополнительных бланков ответов № 2»

• форму ППЭ 12-04 «Ведомость учета времени отсутствия участников ГИА-9 в аудитории»

• форму ППЭ-16 «Расшифровка кодов образовательных организаций ППЭ»

• ДБО № 2

• упаковочные материалы

ПРОВЕДЕНИЕ: в день тренировочного мероприятия
34

• форму ППЭ-06-01 «Список участников ГИА-9 образовательной организации»

• форму ППЭ-06-02 «Список участников ГИА-9 в ППЭ по алфавиту» для размещения на
информационном стенде при входе в ППЭ

• антисептические средства

ОТВЕТСТВЕННОМУ ОРГАНИЗАТОРУ ВНЕ АУДИТОРИИ

ВЫДАТЬ ОРГАНИЗАТОРАМ В АУДИТОРИИ



09:30 скачать ключ доступа к ЭМ в ЛК ППЭ

скачивание ключа доступа к ЭМ
осуществляется с помощью токена члена
ГЭК

ключ доступа к ЭМ загружается на
Станцию печати
и активируется токеном члена ГЭК

В случае отсутствия доступа к ЛК ППЭ необходимо 
В ОПЕРАТИВНОМ ПОРЯДКЕ обратиться в ИКЦ РЦОИ для уточнения 

порядка действий по получению ключа доступа к ЭМ

ПРОВЕДЕНИЕ: получение ключа доступа к ЭМ
35

+7(499)653-94-50



ПРОВЕДЕНИЕ: мониторинг статусов ППЭ 
кураторами в РЦОИ 36



 ППЭ-05-02 «Протокол проведения экзамена
в аудитории»

 ППЭ-07 «Список работников ППЭ и общественных
наблюдателей»

 ППЭ-12-04 «Ведомость учета времени отсутствия
участника экзамена в аудитории»

 ППЭ-13-02-МАШ «Сводная ведомость учёта участников
и использования экзаменационных материалов в ППЭ»

В ОБЯЗАТЕЛЬНОМ ПОРЯДКЕ ПРИ НАЛИЧИИ

 ППЭ-19 «Контроль изменения состава
работников в день экзамена»

37
ЗАВЕРШЕНИЕ: сканирование ЭМ 

ОРГАНИЗАТОР В АУДИТОРИИ

РУКОВОДИТЕЛЬ ППЭ

ОРГАНИЗАТОР В АУДИТОРИИ

РУКОВОДИТЕЛЬ ППЭ

РУКОВОДИТЕЛЬ ППЭ

 ППЭ-21 «Акт об удалении участника ГИА-9»

 ППЭ-22 «Акт о досрочном завершении
экзамена по объективным причинам»

ОРГАНИЗАТОР В АУДИТОРИИ

ОРГАНИЗАТОР В АУДИТОРИИ

ПРОВЕРИТЬ ЭКСПОРТИРУЕМЫЕ ДАННЫЕ 
НА НАЛИЧИЕ ОСОБЫХ СИТУАЦИЙ (ОШИБОК И Т.Д.)
И СВЕРИТЬ ДАННЫЕ О КОЛИЧЕСТВЕ 
ОТСКАНИРОВАННЫХ БЛАНКОВ ПО АУДИТОРИЯМ

 ППЭ-14-01 «Акт приёмки-передачи экзаменационных
материалов в ППЭ» РУКОВОДИТЕЛЬ ППЭ



Технический специалист:

 загружает на Станцию сканирования

в ППЭ ключ доступа к ЭМ, полученный

перед тренировочным мероприятием

 загружает на Станцию сканирования

в ППЭ журналы работы основных

Станций печати ЭМ

 начинает сканирование

ЗАВЕРШЕНИЕ: сканирование ЭМ
38

КОНТРОЛЬНЫЕ ИЗМЕРИТЕЛЬНЫЕ МАТЕРИАЛЫ
НЕ СКАНИРУЮТСЯ!

 за бланком ответов № 2 лист 1

должен идти бланк ответов № 2

лист 2;

 далее ДБО № 2

ВАЖНО!

Подлежат сканированию все бланки комплекта! 



 количество неявившихся участников

 количество участников, удаленных
с тренировочного мероприятия

 количество участников, не завершивших
тренировочное мероприятие

 количество ДБО № 2

 Бланк ответов № 1

 Количество бланков ответов № 2 (лист 1 
и 2) 

39
ЗАВЕРШЕНИЕ: сканирование ЭМ

Указание сведений для контроля 
комплектности ЭМ 

ОБЩЕЕ КОЛИЧЕСТВО БЛАНКОВ БУДЕТ РАССЧИТАНО АВТОМАТИЧЕСКИ



Сверить 
результаты 
сканирования с 
формой ППЭ-
13-02 МАШ

Количество 
отсканированных 
работ должно  
(графа «БО1») 
равняться разности 
граф «Участники 
(рассадка)»и 
«Неявка»

40

ЗАВЕРШЕНИЕ: проверка комплектности ЭМ в ЛК ППЭ
40



ТЕКУЩИЙ СТАТУС «ПЕРЕДАНО В РЦОИ»

пакет с электронными образами бланков и формами 
ППЭ передан в полном объеме  и считается 

подтвержденным, дополнительного подтверждения 
ожидать НЕ ТРЕБУЕТСЯ

ТЕКУЩИЙ СТАТУС «ОЖИДАЕТ ПОДТВЕРЖДЕНИЯ 
РЦОИ»

при передаче материалов обнаружены несоответствия и 
указан поясняющий комментарий, требуется ожидать от 

РЦОИ подтверждения об успешной проверке 
состава полученных материалов

По завершении передачи материалов необходимо выполнить передачу электронных журналов работы 
Станции сканирования и Станций печати, а также статуса о передаче бланков в ЛК ППЭ

ЗАВЕРШЕНИЕ: передача ЭМ и форм ППЭ
41



Соблюдение рекомендаций по профилактике 
рисков заболевания

Подготовка СИЗОД, перчаток,
антисептических средств,
бесконтактных термометров,
обеззараживателей воздуха

Генеральная уборка и обработка
рабочих мест дезинфицирующими
средствами до начала и по
завершении работы

Исключение скопления  
работников в рекреациях

Инструктаж работников ППЭ 
по выполнению рекомендаций 

Роспотребнадзора

Дезинфекция всех помещений 
и поверхностей в ППЭ 
и их проветривание

Прибытие работников ППЭ 
по графику, бесконтактная

термометрия при входе 

42



Официальный сайт РЦОИ 

Список ППЭ Список работников ППЭ

Регламент 
и инструктивные 

материалы

Список аудиторий ППЭ

Информация по подготовке и проведению 
тренировочных мероприятий 43

rcoi.mcko.ru

Ключевые особенности

17.04.2021
тренировочное мероприятие ЕГЭ по английскому 
языку (письменная часть, с участием обучающихся)

24.04.2021
тренировочное мероприятие ЕГЭ по английскому языку 
(раздел «Говорение», с участием обучающихся)

15.05.2021
тренировочное мероприятие ЕГЭ по информатике 
и ИКТ (КЕГЭ, с участием обучающихся)

12.04.2021 в 15.00

Технические требования

12.04.2021 в 15.00



ОПЕРАТИВНОЕ (ДЕНЬ В ДЕНЬ) внесение руководителем ППЭ
информации о количестве отработанных работниками ППЭ часов 

в АИС «Учет трудозатрат» (СУТР)

Сотрудники ОО,
не подведомственных ДОНМ

СОТРУДНИКАМ ОО, ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ ДОНМ, ОПЛАТА ПРОИЗВОДИТСЯ БУХГАЛТЕРИЕЙ ПО ОСНОВНОМУ 
МЕСТУ РАБОТЫ НА ОСНОВАНИИ ИНФОРМАЦИИ О КОЛИЧЕСТВЕ ОТРАБОТАННЫХ ЧАСОВ, ВНЕСЕННОЙ В СУТР

Оплата работы работников ППЭ

Общественная приёмная ГАОУ ДПО МЦКО
по адресу: Семёновская площадь, дом 4, 

в рабочие дни с 9:00 до 17:30

не позднее 06.04.2021 для участия 
на тренировочных мероприятиях 

10.04.2021 и 17.04.2021

Заключение договоров в 
общественной приёмной ГАОУ ДПО 
МЦКО

не позднее  30.04.2021

Подписание актов выполненных 
работ в общественной приёмной 
ГАОУ ДПО МЦКО

1 2

44
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СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!


