
ПЕЧАТЬ И СКАНИРОВАНИЕ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ 

МАТЕРИАЛОВ В АУДИТОРИИ ППЭ

ПРОВЕДЕНИЕ ГИА-11 В ППЭ. 

ПОДГОТОВКА ОРГАНИЗАТОРОВ ППЭ
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Технологии ЕГЭ в 2024 году

1. Передача ЭМ по информационно-

коммуникационной сети Интернет 

2. Печать полного комплекта ЭМ в аудитории 

3. Сканирование ЭМ в аудитории ППЭ

4. Проведение ЕГЭ в компьютерной форме: 

информатика, иностранный язык (устная часть)

Основные технологии, 

применяемые в городе Москве в 2024 году



3

Первая часть инструктажа

Информирование о:

► порядке проведения экзамена

► правилах оформления экзаменационной работы

► продолжительности выполнения экзаменационной 

работы 

► порядке и сроках подачи апелляций

► основаниях для удаления из ППЭ

► порядке досрочного завершения экзамена

► времени и месте ознакомления с результатами 

экзамена

► доставке ЭМ по сети Интернет в зашифрованном 

виде

9:50

аудиоинструкции для проведения 

инструктажа

алгоритм проведения инструктажа

Проведение экзамена в аудиториях ППЭ
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Обратите внимание! На экзамены 

по математике (базового уровня) 

и иностранным языкам (письменная 

часть) используются разные 

алгоритмы

Проведение экзамена в аудиториях

Следить за воспроизведением 

аудиозаписи 

Алгоритм действия организаторов при проведении 

инструктажа с использованием аудиозаписи 
(можно ознакомиться на сайте РЦОИ)

Вовремя ставить паузы
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Печать ЭМ в аудитории

Организатор, 

ответственный за проверку 

комплектности и качества печати ЭМ

Организатор, 
ответственный за печать ЭМ

Вводит в ПО количество ЭМ для печати, равное 

количеству участников, фактически присутствующих 

в аудитории

Выполняет печать ЭМ

Раскладывает качественно напечатанные полные 

комплекты ЭМ участникам  на столе*

Проверяет и подтверждает качество печати 

комплектов ЭМ

Объявляет время начала экзамена

10:00

Проверяет корректность времени на компьютере

Вторая часть инструктажа Ответственный организатор в аудитории 

распределяет роли организаторов 

Для участников, опоздавших на экзамен, выполняется дополнительная печать ЭМ. 

Повторный общий инструктаж для таких участников не проводится. 

В этом случае организаторы предоставляют необходимую информацию для заполнения регистрационных полей бланков

Оба организатора:

- по окончании печати раздают напечатанные комплекты участникам;

- по завершении заполнения регистрационных полей бланков проверяют корректность их заполнения 

участниками.
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Печать ЭМ в аудиториях

Ввести количество ЭМ, равное количеству 

участников, фактически присутствующих 

в аудитории

Нажать на кнопки «Печать ЭМ» и 

запустить процесс печати
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Экзаменационные материалы

Комплект ЭМ*:

ꟾ бланк регистрации

ꟾ бланк ответов № 1

ꟾ бланк ответов № 2 лист 1

ꟾ бланк ответов № 2 лист 2

ꟾ КИМ

ꟾ контрольный лист
*за исключением экзаменов по информатике, иностранным языкам (устная часть)

Контрольный лист:

ꟾ номер КИМ

ꟾ номер бланка регистрации

ꟾ краткая инструкция для организатора

ꟾ краткая инструкция для участника

Экзаменационные бланки печатаются в черно-белом цвете 

и в режиме односторонней печати

Номер бланка 

регистрации и номер 

КИМ должен 

совпадать с номером 

бланка регистрации 

и номером КИМ на 

контрольном листе
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Проверка качества печати ЭМ

Проверить качество печати каждого 

комплекта ЭМ (по контрольному листу)

Подтвердить качество печати 

в программном обеспечении*

*Подтверждение качества в ПО 

осуществляется после печати 

каждого комплекта
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Основные ошибки при печати ЭМ в аудитории

03

Печать ЭМ до 10:00

Для этого на этапе подготовки ППЭ необходимо убедиться,

что на Станциях организатора указаны время и часовой

пояс. Для удобства проверки системного времени на сайте

РЦОИ размещается акт проверки на соответствие

системного времени

Не подвержено качество печати 

последнего комплекта

После печати каждого комплекта ЭМ необходимо

своевременно подтверждать качество печати в ПО.

Несвоевременное подтверждение печати ЭМ влечет за

собой недостоверную информацию о завершении печати

в аудитории

Закончилась бумага для печати ЭМ

Достаточность бумаги в принтере необходимо проверять

на этапе ТП ППЭ и КТГ ППЭ. В день проведения экзамена

техническим специалистам и организаторам в аудитории

также необходимо убедиться в том, что в принтере

имеется достаточное количество бумаги для печати ЭМ

03

Нарушена комплектность ЭМ 

После печати каждого комплекта ЭМ организатору,

ответственному за печать, необходимо передать комплект

организатору, ответственному за проверку комплектности

и качества печати, для размещения на отдельном столе

для раскладки материалов. Важно не допускать скопления

экзаменационных бланков в лотке принтера

Самостоятельное восстановление 

работоспособности компьютера 

При сбое работы Станции организатора приглашается

технический специалист для восстановления

работоспособности оборудования и (или) ПО.

Запрещается самостоятельно пытаться восстановить

работоспособность ПО, компьютера или принтера

Выданы забракованные комплекты

Если в ПО нечаянно проставлена отметка «Забраковать»

к одному или нескольким комплектам, важно до момента

выдачи ЭМ участникам проверять в ПО наличие

забракованных комплектов. Если участник уже пишет

экзаменационную работу на забракованных материалах,

то забирать комплект у участника и печатать новый не

нужно, необходимо сообщить об этом руководителю ППЭ

и составить служебную записку
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Дополнительная печать ЭМ

опоздания участника

ВАЖНО! Экзаменационные материалы заменяются полностью, включая КИМ

Проводится в случаях:

обнаружения участником брака или 

некомплектности материалов

порчи материалов участником 

любого технического сбоя 

в процессе печати ЭМ 

Действия организаторов в аудитории в случае 

обнаружения брака/некомплектности ИК:

ǁ изъять у участника некачественный или некомплектный 

экземпляр ЭМ (при наличии)

ǁ пригласить члена ГЭК для выполнения дополнительной 

печати ЭМ (активирует процедуру печати 

дополнительного комплекта ЭМ с помощью токена

члена ГЭК)

ǁ забраковать комплект, соответствующий номеру бланка 

ответа №1 (при наличии) на Станции организатора 

кнопкой «Забраковать»)

ǁ произвести дополнительную печать ЭМ полного комплекта 

ЭМ
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Дополнительная печать ЭМ

Ситуация. Нужно напечатать один 

комплект, так как участник его 

случайно испортил. У участника 

был комплект с номером бланка 

регистрации № 2534018000031

ǁ бракует комплект, 

соответствующий номеру бланка 

регистрации;

ǁ производит дополнительную 

печать ЭМ полного комплекта ЭМ

Организатор в аудитории:



12

Особые случаи печати ЭМ

Если до начала печати ЭМ

участника удалили за нарушение 

Порядка проведения ГИА-11 или он 

завершил экзамен досрочно
1

Организатор в аудитории:

распечатывает полный комплект ЭМ

заполняет регистрационные поля бланка регистрации

организатором в аудитории

ставит в поле «Удален с экзамена в связи

с нарушением Порядка проведения ЕГЭ», «Не

завершил экзамен по объективным причинам» бланка

регистрации и подпись в соответствующем поле

отмечает данный факт в форме ППЭ-05-02 «Протокол

поведения экзамена в аудитории»

составляет служебную записку о том, что

регистрационные поля бланка регистрации заполнены

организатором в аудитории

2

3

Если участник самостоятельно покинул аудиторию до 

начала печати ЭМ – комплект ЭМ не печатается

4

5
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Нештатные ситуации на Станции организатора

ǁ пригласить с помощью организатора вне аудитории

технического специалиста для восстановления

работоспособности оборудования и (или) ПО

Действия организаторов в аудитории:

ǁ контролировать номера бланков, сравнивая

с предыдущим комплектом (после восстановления

работоспособности Станции организатора)

В случае обнаружения повторной печати задублированный 

комплект должен быть забракован

Запрещается производить 

попытки самостоятельно 

восстановить 

работоспособность ПО, 

компьютера или принтера! 

При необходимости 

рабочая Станция 

организатора заменяется 

на резервную
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Образец заполнения бланка регистрации

Заполняются 

автоматически

Заполняются 

участником

1. Записать на доске коды 

ОО из формы ППЭ-16

2. Указать пример заполнения 

класса – 11А, 11Б и т.д.

3. Указать номер аудитории

Заполняется участником 

с любой клеточки

7 7 77770 2 2 2 2 11А 0001

02 МАТ 22  06 22

Важно! После заполнения участниками регистрационных полей необходимо проверить их корректность
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Заполнение экзаменационных бланков

Заполнение с любой 

клеточки (ставить 

«ноль» перед 

значениями не нужно)

Поля для заполнения 

организатором в аудитории 

при удалении или досрочном 

завершении участника по 

объективным причинам 

(в обязательном порядке 

необходимо внести отметки 

об удалении участника 

с экзамена или досрочном 

завершении экзамена в бланке 

регистрации и в форме 

ППЭ-05-02)

Если ответ на задание 

не помещается в клеточки, 

то нужно записать ответ 

так, чтобы оно 

поместилось 

Изменения ответа на задания краткой 

части необходимо внести в поле 

«Замена ошибочных ответов на 

задания с кратким ответом»

Внести исправления нужно одним 

из следующих способов: 

– записать новые символы 

(цифры, буквы) более жирным 

шрифтом поверх ранее написанных 

символов (цифр, букв);

– зачеркнуть или заштриховать ранее 

написанные символы (цифры, буквы) 

и заполнить свободные клеточки 

справа новыми символами (цифрами, 

буквами)

ВАЖНО! 

Отметки ставятся 

только при 

наличии данного 
факта
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Проведение экзамена в аудитории ППЭ

Следить за состоянием здоровья участников

При ухудшении самочувствия участников необходимо 

направлять их в медицинский кабинет в сопровождении 

организатора вне аудитории и напоминать 

о возможности прийти на пересдачу в резервный день

Проверять комплектность ЭМ и черновиков при 

выходе участников из аудитории 

Следить за соблюдением Порядка проведения 

ГИА в аудитории не допускать:

► разговоров участников между собой

► обмена между участниками любыми материалами 

и предметами

► переписывания участниками заданий из КИМ 

в черновики;

► произвольного выхода участников из аудитории

► оказания содействия участникам, в том числе 

в передаче им средств связи, письменных заметок 

и иных средств хранения и передачи информации

► выноса из аудиторий черновиков, ЭМ на бумажном 

или электронном носителях, письменных 

принадлежностей, письменных заметок

► фотографирования ЭМ участниками, а также 

организаторами или техническими специалистами

Фиксировать каждый выход участников из аудитории 

в форме ППЭ-12-04-МАШ

Принимать претензию по содержанию КИМ 

и составлять служебную записку о данном факте

Приглашать члена ГЭК в аудиторию при желании 

участника подать апелляцию о нарушении Порядка 

проведения экзамена
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▐ Заполняет/проверяет корректность заполнения

формы ППЭ-05-02, ППЭ-12-02 (при 

необходимости), ППЭ-12-03, 12-04-МАШ

▐ проверяет поле замены ошибочных ответов на 

бланке ответов № 1

► если участник экзамена осуществлял во время

выполнения экзаменационной работы замену

ошибочных ответов, организатору необходимо

посчитать количество замен ошибочных ответов, в поле

«Количество заполненных полей «Замена ошибочных

ответов» поставить соответствующее цифровое

значение, а также поставить подпись в специально

отведенном месте

► если участник экзамена не использовал поле «Замена

ошибочных ответов на задания с кратким ответом»,

организатор в поле «Количество заполненных полей

«Замена ошибочных ответов» ставит метку «Х»

и подпись в специально отведенном месте

▐ раскладывает ЭМ для сканирования 

Завершение экзамена

▐ за 30 и за 5 минут предупреждает участников 

о скором завершении экзамена

Действия организаторов в аудитории:

ОЧЕНЬ ВАЖНО! Не забывать об этом 

и вовремя сообщать участникам 

о завершении экзамена

▐ объявляет участникам, что экзамен завершен,

в центре видимости камер видеонаблюдения

▐ принимает от участников экзамена: ЭМ, 

КИМ, черновики

▐ просит участников положить все ЭМ 

на край стола (включая КИМ и черновики)
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Если все данные корректны, член 

ГЭК подключает к станции 

организатора токен члена ГЭК, 

технический специалист выполняет 

экспорт электронных образов 

бланков и форм ППЭ и сохранение 

на флеш-накопитель для передачи 

в РЦОИ

Общий алгоритм завершения экзамена в аудитории

Действия выполняются после того, 

как аудиторию покинут все участники

Организатор в аудитории

Технический специалист и член ГЭК

После завершения раскладки ЭМ 

организатор в аудитории выполняет 

сканирование бланков участников, 

форм ППЭ-05-02, ППЭ-12-04-МАШ, 

ППЭ-12-02 (при наличии) 

средствами станции организатора 

(формы ППЭ-05-02, 12-04-МАШ, 

ППЭ-12-02 сканируются 

в аудитории без подписей 

руководителя ППЭ и членов ГЭК)

В случае возникновения 

особой ситуации 

в результате сканирования 

организатор 

предпринимает 

рекомендованные 

действия по ее устранению 

или приглашает 

технического специалиста

По окончании 

сканирования 

организатор приглашает 

в аудиторию технического 

специалиста и члена ГЭК

для экспорта 

отсканированных 

материалов и завершения 

экзамена

Технический специалист и член ГЭК, совместно 

с организаторами проверяют, что сканирование 

выполнено корректно, экспортируемые данные 

не содержат особых ситуаций и сверяют 

данные о количестве отсканированных 

бланков, указанных на станции организатора, 

с количеством бланков, указанных в форме 

ППЭ-11 «Сопроводительный бланк»
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НЕЗАВИСИМО ОТ СТЕПЕНИ ЗАПОЛНЕНИЯ экзаменационные бланки 

участников ОБЯЗАТЕЛЬНО сканируются с лицевой стороны в одностороннем 

режиме и в определенной последовательности: 

ВСЕ БЛАНКИ КОМПЛЕКТА 

ПОДЛЕЖАТ СКАНИРОВАНИЮ! 

Обращаем внимание –

КИМ не сканируются

Сканирование экзаменационных материалов в аудитории

сканирует организатор в аудитории средствами Станции 

организатора после того, как аудиторию покинули все участники

Отдельные формы:

ǁ ППЭ-05-02 «Протокол проведения экзамена в аудитории» 

(сканируется без подписей руководителя ППЭ и членов ГЭК), 

ǁ ППЭ 12-04-МАШ «Ведомость учета времени  отсутствия 

участников в аудитории», 

ǁ ППЭ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных 

участников в аудитории» (при наличии)

бланки 
ответов №1

бланки ответов 
№2 лист 1 

и лист 2 

бланки 
регистрации

ДБО №2 

(при наличии)

Важно! Не сканируются в аудитории ЭМ ЕГЭ по иностранному языку 

(устная часть), они сканируются техническим специалистом в штабе ППЭ
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Сканирование экзаменационных материалов в аудитории

После нажатия на кнопку «Сканирование» на странице 

«Дополнительная печать ЭМ» осуществляется переход на 

страницу «Сканирование бланков» и открывается окно 

«Сведения об аудитории» 

1 2
Необходимо указать количество участников, которые не явились на

экзамен, количество удаленных участников и количество участников,

которые не закончили экзамен по уважительной причине; количество

участников, распределенных в аудиторию, заполняется

автоматически в соответствии с «рассадкой»

проверьте и скорректируйте количество бланков регистрации и укажите 

количество использованных участниками ДБО №2 - количество бланков 

ответов №1, бланков ответов №2 (Лист 1 и Лист 2), общее количество 

бланков будут рассчитаны автоматически; в поле «Напечатано ЭМ» 

указывается количество успешно напечатанных комплектов, на основании 

которого по умолчанию заполняется количество бланков регистрации Важно! В случае, если количество распределенных в аудиторию 

участников и количество заданных для сканирования бланков будет 

отличаться, данное различие будет отмечено желтым цветом

Все поля должны быть заполнены (при необходимости указывается 

значение 0). Незаполненные поля будут отмечены розовым цветом 3 Сохранить
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Сканирование экзаменационных материалов в аудитории

Нажать кнопку «Сканировать» I

Важно! В случае использования резервной станции, 

необходимо напечатать калибровочный лист с новым 

номером аудитории, используя ссылку «Печать 

калибровочного листа», и выполнить калибровку 

выбранного сканера

Вставляем 

скомплектованные 

ЭМ и формы ППЭ

Завершение сканирования и обработки изображений

Если  по результатам 

сканирования ЭМ 

найдены особые 

ситуации (выделено 

красным шрифтом), 

нажинаем кнопку 

«Просмотреть бланки»

II

III

IV

Воспользуйтесь фильтром «Показать» для просмотра изображений 

бланков, в том числе в случае выявления особых ситуаций

«Перейти к экспорту» для завершения сканирования и проверки 

корректности данных (пользуйтесь панелью инструментов для 

работы с изображениями)

► Данные корректны, переход на страницу «Экспорт данных»

► Данные некорректны, открывается окно «Особые ситуации»
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Сканирование экзаменационных материалов в аудитории

Посмотреть отсканированные ЭМ

«Продолжить» для перехода на страницу «Экспорт 

данных»

«Отмена» для возврата на страницу «Сканирование» 

и исправления некорректных ситуаций

Выполняется техническим специалистом совместно 

с членом ГЭК, в случае если по результатам сканирования 

не выявлено особых ситуаций
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Сканирование экзаменационных материалов в аудитории

Особые ситуации

Знакомимся с 

содержанием ошибки, 

изучаем перечень 

необходимых действий

Нажимаем кнопку

ǁ Сравниваем номер ДБО №2,

вписанный организаторам,

с номером ДБО №2, распознанный

станцией организатора.

ǁ Если несовпадение – исправляем

вручную номер, распознанный

станцией организатора

ǁ Нажимаем кнопку «Принять»

Неправильная привязка ДБО № 2
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Сканирование экзаменационных материалов в аудитории

Особые ситуации

Некачественные изображения Бланки другого предмета

Необходимо удалить 

и отсканировать повторно

Просмотреть бланки на странице «Сканирование»

▐ бланки действительно являются бланками другого предмета,

нужно их удалить и заново отсканировать в рамках другого

экзамена на станции организатора

▐ бланки соответствуют текущему предмету, необходимо удалить

и отсканировать повторно, если при повторном сканировании

ситуация не исправлена, выделяем бланки и присваиваем им

текущий предмет вручную, используя кнопку «Установить

текущий предмет»

Важно! Отменить установленный предмет для бланка 

невозможно, необходимо удалить и отсканировать повторно
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ǁ Печатает протокол печати полных 

комплектов ЭМ в аудитории ППЭ

и протокол проведения процедуры 

сканирования в аудитории ППЭ

ǁ Выгружает электронные журналы 

работы Станции организатора на 

флеш-носитель

ǁ Подписывает протокол печати 

полных комплектов ЭМ 

в аудитории ППЭ

ǁ Проверяет правильность сведений, 

указанных в протоколе печати ЭМ 

в аудитории

Действия выполняются после того, как материалы 

экспортированы техническим специалистом 

Технический специалист Организатор, ответственный 

за печать ЭМ

Завершение экзамена в аудитории

ǁ Подписывает протокол печати 

полных комплектов ЭМ 

в аудитории ППЭ

ǁ Завершает экзамен в ПО
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1

Организатор в аудитории:

Завершение экзамена в аудитории

сначала все бланки участника №1

потом все бланки участника №2 и т.д.

Упаковывает экзаменационные бланки в ВДП

Экзаменационные бланки* упаковываются по участнику: 

сначала все типы бланков одного участника, потом все 

типы бланков следующего участника

Упаковывает КИМ и контрольные листы в ВДП

Упаковывает черновики в конверт

Подготавливает для передачи: 

ǁ неиспользованные ДБО №2;

ǁ неиспользованные черновики;

ǁ Формы ППЭ: 

ǁ ППЭ-05-01, ППЭ12-02 (при наличии), 

ППЭ-12-03 (при наличии), ППЭ-12-04-МАШ, 

ППЭ-15, ППЭ-16, ППЭ-20 (при наличии); 

ППЭ-23 

ǁ служебные записки (при наличии); 

ǁ претензии к КИМ (при наличии)

2

3

4

Упаковывает испорченные и бракованные КИМ ВДП

5

*при проведении ЕГЭ по математике базового уровня – только 

бланки регистрации и бланки ответов № 1;

при проведении КЕГЭ по информатике, иностранному языку (устная 

часть) – только бланки регистрации;
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Завершение экзамена в аудитории

СВЕДЕНИЯ ИЗ ФОРМЫ 

ЗАЧИТЫВАЮТСЯ НА КАМЕРУ 

ВИДЕОНАБЛЮДЕНИЯ!

Форма ППЭ-05-02 

«Протокол проведения экзамена в аудитории»
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Передача ЭМ руководителю ППЭ

Запечатанный ВДП с экзаменационными бланками 

участников

Запечатанный ВДП с использованными КИМ 

и контрольными листами

Конверт с использованными черновиками

Неиспользованные ДБО № 2, черновики

ФЕДЕРАЛЬНЫЙ

центр тестирования

Сейф-пакет

ФЕДЕРАЛЬНЫЙ
центр тестирования

внимание! опломбировано!

несанкционированное вскрытие запрещено

Запечатанный ВДП с испорченными/бракованными ЭМ

Организаторы в аудитории покидают ППЭ 

после передачи всех материалов 

руководителю ППЭ в Штабе ППЭ, 

оформления соответствующего протокола 

и только с разрешения руководителя ППЭ

Формы ППЭ:
ППЭ-05-01 «Список участников экзамена в аудитории ППЭ» 

(2 экземпляра);

ППЭ-05-02 «Протокол проведения экзамена в аудитории»;

ППЭ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных 

участников экзамена в аудитории»;

ППЭ-12-03 «Ведомость использования дополнительных бланков 

ответов №2»;

ППЭ-12-04-МАШ «Ведомость учета времени отсутствия 

участников экзамена в аудитории»;

ППЭ-15 «Протокол проведения процедуры сканирования 

бланков ГИА в аудитории ППЭ»; 

ППЭ-16 «Расшифровка кодов образовательных организаций»;

ППЭ-20 «Акт об идентификации личности участника»

ППЭ-23 «Протокол печати полных комплектов ЭМ в аудитории»

Калибровочный лист с каждой использованной в аудитории станции организатора

Служебные записки 
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ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ 

И ПРОЦЕДУРНЫЕ 

ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ 

ЕГЭ ПО ИНОСТРАННЫМ 

ЯЗЫКАМ: устная часть

КЕГЭ ПО ИНФОРМАТИКЕ

ПОДГОТОВКА ОРГАНИЗАТОРОВ ППЭ
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Особенности ЕГЭ по иностранному языку

Письменная часть Устная часть

Печать полного комплекта экзаменационных 

материалов в аудитории

Воспроизведение аудиозаписи экзаменационных 

заданий («Аудирование»)

Сканирование экзаменационных материалов 

организаторами в аудитории

Печать бланков регистрации в аудитории 

подготовки

Выполнение экзаменационных заданий 

участниками ЕГЭ на компьютере в аудитории 

проведения

Организация двух типов аудиторий: 

аудитории подготовки и аудитории проведения

Сканирование экзаменационных материалов 

техническим специалистом в штабе ППЭ

Печать и сканирование экзаменационных 

материалов осуществляется на станции 

организатора по стандартной процедуре

Печать бланков регистрации 

осуществляется на станции организатора 

по стандартной процедуре
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Бланк регистрации

Бланк ответов №1

Бланк ответов №2 лист 1

Бланк ответов №2 лист 2

Письменная 

часть 

Устная 

часть 

КИМ

Контрольный лист

Состав экзаменационных материалов

*

*КИМ предоставляется в электронном виде
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ОСОБЕННОСТИ 

ПРОВЕДЕНИЯ ЕГЭ 

ПО ИНФОРМАТИКЕ 

В КОМПЬЮТЕРНОЙ 

ФОРМЕ (КЕГЭ)
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Ключевые особенности экзамена

Выполнение экзаменационной 

работы на компьютере

Печать бланков 

регистрации в аудиториях ППЭ

Использование специализированных 

черновиков Сканирование бланков регистрации 

и форм ППЭ в аудиториях

Обработка и проверка экзаменационных 

работ в электронном виде

Печать и сканирование экзаменационных 

материалов осуществляется на станции 

организатора по стандартной процедуре
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Собирают у участников бланки регистрации, 

проверив наличие контрольной суммы
(специальные черновики, листы бумаги для черновиков) 

Переносят контрольную сумму с бланков 

регистрации участников в форму ППЭ-05-02-К

Переносят контрольную 

сумму в бланк регистрации 

УЧАСТНИКИ ОРГАНИЗАТОРЫ В АУДИТОРИИ

Завершение экзамена в аудитории 

Кладут на край стола ЭМ
бланк регистрации, специальные 

черновики, листы бумаги для черновиков
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Завершение экзамена в аудитории 

Сканируют формы ППЭ:

– ППЭ-05-02-К (сканируется без подписей 

руководителя ППЭ и члена ГЭК)

– ППЭ-12-02 (при наличии)

– ППЭ-12-04-МАШ

Приглашают в аудиторию технического 

специалиста и члена ГЭК для экспорта 

отсканированных материалов 

и завершения экзамена

Сканируют бланки регистрации

Действия, которые выполняются после того, как все 

участники экзамена покинули аудиторию:

В случае выявления особой ситуации 

в результате сканирования предпринимает 

рекомендованные действия по ее устранению 

или приглашает технического специалиста

Подписывают протокол печати ЭМ 

в аудитории (форма ППЭ-23) и протокол 

проведения процедуры сканирования 

бланков ГИА в аудитории ППЭ (форма 

ППЭ-15) и передает в Штаб ППЭ вместе 

с остальными формами ППЭ

Важно! ВДП с бланками регистрации участников экзамена не

запаковывается до того, пока не будет произведён экспорт

отсканированных материалов либо до принятия решения о сканировании

в Штабе ППЭ в случае возникновения нештатной ситуации, которую

невозможно решить средствами Станции организатора
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Завершение экзамена ППЭ

1

2

3

ФЕДЕРАЛЬНЫЙ

центр тестирования

Сейф-пакет

ФЕДЕРАЛЬНЫЙ
центр тестирования

внимание! опломбировано!

несанкционированное вскрытие запрещено

После завершения техническим специалистом экзамена на станциях КЕГЭ, сохранения ответов участников 

экзамена и электронных журналов работы станций КЕГЭ на флеш-накопитель организатор в аудитории :

Ответственный организатор в аудитории в центре видимости камеры видеонаблюдения объявляет 

все данные протокола (форма ППЭ-05-02-К).

Демонстрирует запечатанный ВДП с бланками регистрации участников экзамена.

Вкладывает в ВДП заполненные бланки 

регистрации

Запечатывает в ВДП испорченные 

(бракованные) бланки 

регистрации

4

Запечатывает конверт, с использованными 

черновиками

ЭМ организаторы передают руководителю ППЭ:

бланки и формы ППЭ

Заполняет необходимые формы ППЭ и заполняет 

форму ППЭ-11 на всех ВДП 

5


